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Logowanie 
1. Zaloguj się do swojego konta w Microsoft Office365: 

  wejdź na stronę: 

outlook.com 

lub 

https://portal.office365.com 

  podaj swój login, który ,  

np. login Anny Nowak: 

anowak

  podaj swoje hasło (przy pierwszym logowaniu musisz je 

zmienić).  

Stronę, login i hasło zapisz sobie na większej kartce i powieś  

w widocznym miejscu- od teraz będziesz korzystał z niej 

codziennie. 



Jeśli nie pamiętasz lub nie 

posiadasz  

loginu lub hasła,  

skontaktuj się mailowo  

z Twoim nauczycielem 

informatyki. 



• Po zalogowaniu na swoje konto wyświetli Ci się 
ta strona. 

• Kliknij tu (9 białych punkcików) 

 
 



Rozwinie się zakładka. 
Wybierz Teams. 



Zamknij okno powitalne. 

 Kliknij opcję  Rozumiem 



Już jesteś w aplikacji TEAMS. 
Brawo Ty!!! 

To są zespoły/ przedmioty lekcyjne, do których zostałeś dodany. 



W tej części 
możemy 

rozpocząć 
konwersację  

z 
nauczycielem. 



OGŁOSZENIA 

W ogłoszeniach piszemy tylko najważniejsze informacje.  
• To jest grupa klasowa, a nie indywidualna rozmowa.  
• Możesz rozpocząć nową konwersację w pasku na dole 

lub odpowiedzieć na rozpoczętą konwersację wybierając 
opcję ODPOWIEDZ. 

• Jeśli będzie zbyt wiele wpisów, ogłoszenia będą 
nieczytelne i „zagubią się” ważne informacje!!!! 

 

Aby zakładka ogłoszenia była czytelna skorzystaj  
z poniższych podpowiedzi: 



Uczniu, wejdź do każdego 
zespołu/ przedmiotu lekcyjnego 

 i przywitaj się  
z nauczycielem   

 
Nauczyciel będzie wiedział,  

że się zalogowałeś. 



W pasku OGŁOSZENIA dołączamy do lekcji  
poprzez kliknięcie  

DOŁĄCZ 



Klikając w kamerkę i mikrofon nauczyciel będzie Cię widział i słyszał. 
Podczas lekcji, nauczyciel poprosi Was o wyciszenie.  
Wówczas kliknij ikonkę mikrofonu, aby był on przekreślony.  
Jeśli chcesz zadać pytanie, musisz włączyć mikrofon, a potem 
ponownie go wyciszyć, aby nie było słychać niechcianych dźwięków 
z Twojego pokoju. 
 
Możesz też pisać w trakcie wideolekcji, klikając na chmurkę (pokaż 
konwersację).  
Po prawej stronie ekranu pojawi Ci się czat, gdzie możesz zadawać 
pytania. 



Czat służy do korespondencji prywatnej. 
Tu możesz rozmawiać indywidualnie z nauczycielem 
lub koleżanką/ kolegą. 

Kalendarz- tu będą pojawiały się wszystkie 
wydarzenia, które nas czekają.  
Poprzez kliknięcie DOŁĄCZ, wchodzisz do spotkania z 
nauczycielem. 

Zespoły, to przedmioty lekcyjne, do których 
zostałeś przypisany przez nauczycieli.  

W tym miejscu możesz pobrać aplikację Teams na 
dysk komputera.  Dzięki temu Teams działa sprawniej 
niż przez przeglądarkę internetową. 



Teams w aplikacji lub przeglądarce 

Możesz: 

pobrać aplikację Teams na  

komputer i zainstalować  
lub 

otworzyć Teams w oknie przeglądarki   



Przypomnienie 
Jeśli chcesz wrócić do strony startowej Office365 lub 

wybrać inną aplikację Office365, kliknij kwadrat kropek, 
a następnie to co, czego szukasz. 



Do usłyszenia w Teams! 
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